
113實務實習操作說明
雲林科技大學建築與室內設計系
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海外
地區8

東部 3

北部41

中部 48

南部38
上海越界建築設計諮詢有限公司

黃木錦建築師

孚宮設計顧問有限公司

MAYU architects 張瑪龍陳玉霖聯合建築師事務所

木介設計事務所

打開聯合文化創意事業

元根建築工房

邱俊村建築師事務所

寬野設計
郭俊沛建築師事務所

曹登貴建築師事務所

黃義宏建築師事務所

李浚熒建築師事務所

考工記建築師事務所

禾巨室內裝修業有限公司

半畝塘環境整合股份有限公司

王菁吟建築師事務所

劉培森建築師事務所

匯僑室內裝修設計股份有限公司

潘冀聯合建築師事務所

巨集室內裝修設計工程有限公司

木荷景觀工程

根基營造股份有限公司

一品窗簾家飾行

三大聯合建築師事務所

歷年實習機構名冊



實習實習操作各項表單

1.實習申請書 2.實習評估表

3.實習契約書
(一式3份)

4.實務實習個
人計畫書

5.家長同意書

申請
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實習實習操作各項表單

6. 實習日報表
Google froms

7.實習成果報
告書

8.實習成果評
量表

實習期間

實習結束
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1.實習申請表
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6/11前交給班代彙整

林廷隆老師簽章
(實習指導老師)

實習單位確認

申請表基本資料填寫

實習申請表範例

申請流程
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實習基本資料登錄
google form



2.實習機構評估表
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實習機構評估表範例

於口試或面試

學生評估(非實習機構)

班代彙整交系辦

系主任

實習輔導老師

8



3.實習契約書
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實習契約書範例
甲方：國立雲林科技大學
乙方：實習單位
丙方：實習學生姓名

實習期間：確切的開始與結束日期

工作職務：測繪、做模型、監工
工作地點：工地、總部或外派的地址

工作時間：(例)每週上班40小時
(例)每週加班10小時或依

實際狀況而定

※ 契約書一式3份，皆需用印
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每月基本薪酬 或 時薪
獎助金 或 津貼



實習契約書範例

乙、丙
方用印

• 實習學生相關資料填
列完整並用印

交系辦 • 系辦送請官防用印

乙、丙
方存查

• 寄實習機構一份

• 開學發還實習學生

※ 契約書一式3份，皆需用印
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4.實務實習個人
計畫書
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實習計畫書撰寫規範
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5.家長同意書
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家長同意書範例(一式2張)

簽名+蓋章

家長留存聯+學校留存聯

班代彙整

外籍生可由導師代理
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113實習基本資料填寫

雲端表單登錄

https://forms.gle/GvPQLXonJ99ZV
mT17

實習期間保險驗證使用

 身份證正面，

 外籍生：護照 + 居留證正面

 限 jpg電子檔（檔名：學號姓名-
身份證 / 護照/居留證）
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https://forms.gle/GvPQLXonJ99ZVmT17
https://forms.gle/GvPQLXonJ99ZVmT17


6.日報表填報
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日報表填報說明

請於每日工作結束後，即上網填寫
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日報表填報說明

點選選單，選擇學號、姓名

點選選單，選擇月份

點選實習單位名稱

填寫當天實習日期與實習時數

19



日報表填報說明

勾選當日實習的工作類別及工作時數

【設計】
EX  本日設計工作 ： 繪製3D

本日設計工作時數： 4小時
※ 如無當日設計相關工作，請往下勾選

工程類 or 庶務。
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日報表填報說明

請填寫實習當日心得與意見

完成上述事項后，點選提交即可。
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日報表填報及查詢網址

 進行暑期實務實習期間，必須於每日實習工作完畢當天（24:00以前）

，於線上填寫本工作日誌https://reurl.cc/37AEr9

113學年度〈實務實習〉工作報表回應查詢

(自動更新) https://reurl.cc/OG5YpR
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https://reurl.cc/37AEr9


7.實習成果報告書
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實習成果報告書

 格式請統一橫式製作 / 內容由實習輔導老師規定
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8.實習評量表
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實習評量表（時數證明）

實習單位： 洪XX建築師事務所
評鑑人： 洪XX 
職稱： 負責人 / 設計經理 / 工地主任…

主管填寫，學生請勿填寫
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實習期間緊急意外事故或職災通報
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實習期間受傷處理注意事項

 如果在實習期間有受傷或發生意外，請務必通知老師與系辦，系辦
會 協助處理事後保險事宜。

 暑假期間保險類型：1.學生平安保險 2.團體意外保險

 林廷隆老師：0928-375-146

 系辦聯絡方式：05-5525032 林小姐 工作日8點到17點

 受傷理賠所需表件：

1.理賠申請書

2.證明文件：例如診斷證明書、收據、切片報告、X光片、病歷、
死亡證明書… 等（依照各傷害情形）。

發生意外
或職災

通報家長、
老師、系辦

探訪或提
供協助

協助請領
理賠 28



學生平安保險

 113學年度承保之保險公司：遠雄人壽股份有限公司

業務服務人員：高莉茹小姐 專線：02-2758-3099 轉
1513

工作日申請學保理賠請洽生活輔導組

柯盈舟先生 電話：（05）534-2601轉2314

 學務處 https://asx.yuntech.edu.tw/
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https://asx.yuntech.edu.tw/


實習保險

113學年度承保之保險公司：新光人壽保險股份有限公司

業務服務人員：洪先生 專線：(07)332-7259#24

行政理賠服務窗口-雲林：卓小姐
• 連絡電話(07)332-7259#16

研發處 /實習團體保險

https://reurl.cc/xl0Q9b
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https://reurl.cc/xl0Q9b


畢業門檻提報
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畢業門檻提報
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畢業門檻提報
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登入單一入口

→學生學習歷

程系統→實習

→點選「提報」



畢業門檻提報
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實習類型：暑假實習
實習類別：系所課程規定-產業實習課程
選擇課程名稱：實務實習

畢業門檻提報



畢業門檻提報
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實習輔導教師：林廷隆老師

實習場所：校外實習-國內 / 國外

實習時數：320 或 160
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附件：實習合約書+成果評量表

畢業門檻提報



畢業門檻提報
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實習報告：簡報格式PDF檔



畢業門檻提報
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若沒有，請填「無」



性別平等宣導
-實習期間發生性騷擾處理方式
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處理原則：學生於實習期間發生性騷擾之情事，應立即向「學校」

或「實習機構」報告。而上述兩單位知悉學生遭性騷擾之情事，

應先確認 行為人身分，並立即按照相關性別法律之規定，啟動調

查及糾正之 機制，確保學生實習環境之安全。

當您或身邊友人不幸遭遇校園性侵害、性騷擾或性霸凌事件；或者需要諮

詢相關問題，請聯絡本校性平會承辦人(電話：05-5342601轉2104、傳真

電話：05-5321719、Email：laizhao@yuntech.edu.tw)。

如欲提出校園性侵害、性騷擾或性霸凌事件申請/檢舉調查書，請點此下載

表單，惠請填具申請/檢舉調查書後，親送至案件受理單位：本校學務處衛

生教育組/服務電話：（05）534-2601轉2342、2343、

性別平等宣導
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http://yuntech-gender-equity.weebly.com/uploads/4/4/1/3/44130071/b1.doc


重要日程

 6月11日—交給班代

 1.實習申請書 + 2.實習評估表 + 3. 實習契約書(一式3份，實習機構已
蓋章公司或機構章) + 4. 實務實習個人計畫書+5.家長同意書

 至GOOGLE表單登錄「 113實習基本資料」

 7月統一上簽用印後，郵寄回各實習機構

 實習期間 填6.實習日報表

 實習結束(9月開學前)，製7.實習成果報告書+取得8.實習成果評量表
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